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Vypracovala: Mgr. Petra Moravkova, feditelka Skoly
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Seznameni na pedagogické rad¢ dne: 29. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zatizeni ,,8kolni druZinu* tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, reZim Skolni druziny a podminky pro stanoveni uplaty za
zajmoveé vzdélavani a jeji sniZzeni €1 prominuti.
Zasady smérnice:

— musi byt vydana pisemn¢,

— nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,

— nesmi byt vydana se zpétnou ti¢innosti,

— vzniké na dobu neurcitou.

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina (dale jen SD) se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., ve znéni
¢.111/2022 Sb., s Gi¢innosti dnem 1. 9. 2023, v platném znéni. SD je zakladnim ¢lankem zafizeni
vychovy mimo vyucovani a tvoii ve dnech Skolniho vyu€ovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od skolniho vyu€ovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmového vzdélavani, odpo¢inku a rekreace Gidastniki (déle
také déti, zaci), ¢aste¢né také dohledu nad Z4ky pied nebo po skonéeni vyuéovani. SD umoziiuje
ucastniklim rovnéz odpocinkové Cinnosti a pfipravu na vyucovani.
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3. Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani a jejich zakonnych
zastupcu

3.1 Ucastnici maji pravo

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)

na ochranu svého zdravi,

na ochranu pfed socidlné patologickymi jevy a pied projevy jakékoliv formy neptatelstvi
nebo nasili,

na rozvoj osobnosti podle miry nadéani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu, na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, nabozenstvi,

na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

byt seznameni se vSemi predpisy a podrobnostmi o pravidlech vzajemnych vztahii se
zaméstnanci Skolského zafizeni,

byt seznameni s podminkami zachézeni s majetkem Skoly a Skolského zafizeni.

3.2 Ucastnici jsou povinni

a)
b)

c)

d)

g)
h)
i)

)
k)

fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

setrvavat v uréenych prostorach Skolni druziny, neopoustét svévolné¢ a bez védomi
vychovatele/ky spole¢né prostory a Skolni hfiste,

dochazet do Skolni druziny zdravi, bez znamek infekéniho onemocnéni, vzdy vybaveni
papirovymi kapesniky v dostatecném mnozstvi,

dodrZovat obecnd a aktudlné platna hygienicka a protiepidemicka opatieni

dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
plnit pokyny pedagogickych i provoznich pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem,

hlésit bez zbyte¢nych odkladl kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti
s ¢innosti SD,

nenosit do SD predméty a latky, které nesouvisi s &innosti druziny a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

chovat se slusné€ k dospélym 1 jinym Zaktim Skoly,

udrZovat prostory Skolni druziny v ¢istoté a pofadku, chranit majetek pted poSkozenim,
chranit své zdravi 1 zdravi spoluzdkl; méa zakazany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé.

3.3 Zakonni zastupci maji pravo

a)
b)
©)
d)
e)
f)

byt neprodlen¢ informovani o zdvazné zméné zdravotniho stavu svého ditéte,
na informace o svém ditéti,
na informace o &innosti SD,
spolupracovat s SD pii planovani a piipravé ¢innosti,
zlcastnit se akci Skolni druziny konanych venku,
maji pravo byt informovani o souladu pozadavka Skoly a pfistupu Skoly s GDPR a na
prokézani naplnéni vSech principt a pozadavktt GDPR.
1. maji pravo na pfistup



maji pravo na opravu

maji pravo na vymaz

maji pravo na ndmitku

maji pravo na pienositelnost

kb

3.4 Zakonni zastupci jsou povinni

a) zajistit, aby jejich dit€ chodilo do Skolni druziny zdravé, bez znadmek infekéniho
onemocnéni,

b) zajistit potvrzeni u chronicky nemocnych zaka ¢i alergikt s pretrvavajicimi pfiznaky jako
ryma a kaSel; prakticky lékar pro déti a dorost potvrzuje, Ze se nejedna o infekcni
onemocnéni; po odevzdani 1ékaiského potvrzeni je ditéti umoznén vstup do budovy skoly;
potvrzeni se odevzdava pouze jednou — tfidni ucitelce (ta informaci peda do Skolni druziny),

c) byt dostupni a dité si osobné vyzvednout v piipadé onemocnéni nebo trazu (lze povéfit i
jinou osobu starsi 18 let),

d) oznamovat Udaje, které¢ jsou podstatné pro pribéh a vzdélavani svého ditéte nebo jeho
bezpecnost a zmény v téchto tdajich,

e) pro dité pfichdzet v dohodnuty stanoveny cas,

f) hradit ve stanoveném terminu Uplatu za zajmové vzdélavani,

g) pfi vyzvedavani ucastnika cekat pfed budovou skoly a nevstupovat do vestibulu,

h) pravidelné kontrolovat komunikaci a zpravy pres aplikaci Skola online.

4. Prihlasovani a odhlasovani u¢astnikt zajmového vzdélavani

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové €innosti,
a dalsi podobné €innosti spojené s pobytem mimo Skolu, rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
pisemné piihlasky k zdjmovému vzdélavani.

Soucasti piihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny.

Pro odhlaSeni ucastnika je potteba vyplnit formulat Odhlaska ze Skolni druziny, ktery je k dispozici
na webovych strankach Skoly. Vyplnény formulaf se ptedava vedouci vychovatelce.

5. Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmové vzdélavani ve SD je za uplatu. Reditelka $koly touto smémici stanovila piispévek
zakonnych zastupcli na casteCnou thradu neinvesticnich ndkladd ve Skolni druziné za ranni
1 odpoledni provoz na 250,- K&/mésic s u¢innosti od 2. 9. 2024. Tato c¢astka plati i pro kazdé dalsi
dit¢ v ptipadé€ dochazky sourozenct do Skolni druziny.

Stanoveny poplatek se hradi pfevodem na ucet ¢islo 310708944/0300 pololetné do 20. dne daného
pololeti, tj. do 20. zafi za 1. pololeti a do 20. inora za 2. pololeti.

Uplata se hradi i v piipadg, je-li zak kratkodob& nemocny nebo nedochazi-li do SD, a pfitom neni
pisemn¢ odhlaSen z dochazky.

Je-1i &k odhlasen ze $kolni druziny v prib¢hu skolniho roku, zaplaceny poplatek se nevraci.



5.1 SniZeni nebo osvobozeni od uplaty
Reditelka $koly mize na zakladé pisemné zadosti zikonného zastupce sniZit nebo od uplaty za
zajmoveé vzdélavani uplné osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zédkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo
¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze feditelce piedlozenim potvrzeni
Obecniho tfadu o socidlni nouzi a tuto skutecnost prokaze feditelce Skoly.

6. Provoz Skolni druziny

Ve skolni druziné€ je uréena teditelkou Skoly jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiSt'uje prihlaSovani a odhlaSovani zaki, kontroluje hrazeni Gplaty za zajmové vzdélavani, preddva
informace zdkonnym zastupclim a vyfizuje ndméty a stiznosti.

Dotazy a ptipominky k provozu lze také konzultovat piimo s vychovateli jednotlivych oddéleni
nebo vedouci vychovatelkou. Kazdého vychovatele 1ze kontaktovat telefonicky nebo ptes aplikaci
Skola online.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Druzina miize vykonavat ¢innost
pro Ucastniky 1 ve dnech, kdy neni vyucovani. Podminkou pro zajisténi takovéhoto provozu je
potvrzeni zajmu zédkonnych zastupcl v poctu, ktery je vySsi nez 10 % kapacity Skolni druZiny.
Reditelka zvefejiiuje na vhodném vefejné pfistupném mist& informaci o pferuseni provozu druziny.

Skolni druZina zahajuje provoz ranni druZinou vzdy druhy den nového Skolniho roku a kon¢i provoz
ptedposledni Skolni den v témZe Skolnim roce. Prvni a posledni den Skolniho roku jsou vyhrazeny
pro administrativu, organizaci a provozni porady.

Provozni doba SD:
Ranni provoz: 6:30 — 7:30 hod.
Odpoledni provoz: 11:30 — 16:15 hod.

Probiha-li ranni druzina pouze na budové na ulici Masarykova, je zajistén pedagogicky doprovod
na budovu na ulici J.A. Komenského. Misto provozu ranni druziny je uvedeno na webovych
strankach Skoly.

Skolni druzina pracuje ve Gtyfech oddélenich s kapacitou 120 zaki. Provoz je zajistén na obou
budovach skoly:

1. oddéleni: vychovatelka Bc. Lenka Oveckova, budova na ul. Masarykova

2. odd¢leni: vedouci vychovatelka Bc. Ivana Pitruskova Gregovska, DiS., budova na ul. Masarykova
3. oddéleni: vychovatel Bc. Josef Grmela, budova na ul. Masarykova

4. oddéleni: vychovatelka Mgr. Alena Pafilova, budova na ul. J. A. Komenského



7. Organizace ¢innosti $kolni druZiny

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych CcCinnosti. Muze také umoznit zakim piipravu
na vyucovani a od 2. ro¢niku psani domacich ukola.

K zajisténi téchto Cinnosti vyuziva kromé mistnosti urcenych pro Skolni druzinu také ostatni
prostory Skoly — télocvi¢nu, zahradu atd.

SD miize organizovat zajmové krouzky a dal$i Ginnosti jako napi. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce. Tyto ¢innosti mohou probihat za uplatu.

7.1 Druhy ¢innosti $kolni druZiny
1. Odpocinkové ¢innosti, které maji odstranit unavu (zafazuji se zejména po obéd¢), zahrnuji
napt. klidové hry, klidné z&jmové cCinnosti, poslechové Cinnosti atd. Jejich organizace
a ndpli plni psychohygienické poslani.
2. Rekreaéni cinnosti, které slouzi k regeneraci sil. Pfevazuje v nich aktivni odpocinek,
3. Zajmové Cinnosti rozvijejici osobnost zakl. Umoznuji Zakim seberealizaci, dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Mohou byt zafazeny jako fizend kolektivni nebo
individualni ¢innost i jako organizovana spontanni aktivita. Zajmova ¢innost muze byt
organizovana pro vybrané ucastniky zriznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatel SD. Konkrétné vytvarné, pracovni &innosti rtizného druhu, piirodovédna
pozorovani apod.
4. Ptiprava na vyu€ovani zahrnujici okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. Miize mit nékterou z nasledujicich forem-
a) vypracovani domdcich kol pouze se souhlasem zakonnych zastupct,
b) zabavné procvicovani u€iva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani skolnich
poznatkil v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech,
c) ziskavani dalSich doplnujicich poznatkli z pribézné ¢innosti (vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy atd.).

8. Prichod a odchod do/ze §kolni druziny

Provoz $kolni druziny navazuje plynule na konec Skolniho vyucovani. Za ptichod zdka
1. — 3. ro¢niku do Skolni druziny odpovida pfisluSny vyucujici, ktery v dané tfidé vyucuje posledni
vyudovaci hodinu. Zaci 4. — 5. roéniku dochazeji do §kolni druziny samostatné. Za zaka 4. a 5.
ro¢niku, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatel nezodpovida.

Pti ptichodu do ranni druZziny uc€astnik vZdy zvoni na zvonek oznaceny ,,Skolni druzina“ a vstupuje
do budovy $koly samostatné bez doprovodu. Zakonni zastupci a doprovod vstupuji do budovy pouze
v ptipad¢ nutnosti rozhovoru s vychovatelem nebo ucitelem.

Ucastnik mtize ze Skolni druziny odchézet:
1. samostatné v konkrétnim case uvedeném na piihlasce nebo
2. s doprovodem.



Doba odchodu ze Skolni druziny neni libovolna, z divodu zajisténi organizace zajmové ¢innosti je
mozné ze Skolni druziny odchéazet bud’:
a) po obédé —tj. ve 12:15 hod nebo 13:15 hod od budovy skolni jidelny (konkrétni ¢as se tidi
dle rozvrhu hodin v daném skolnim roce)
nebo potom:
b) kdykoli po ukonceni zajmové Cinnosti, tj. od 14:15 hod. (14:30 hod. v ptipad¢ 4. odd¢€leni)
do konce provozni doby skolni druziny. Pokud dit¢ neodchazi samostatné, vyzvedavaji si ho
zakonni zastupci nactenim Cipu na terminalu nejpozdé€ji v 16:10 hod.

Odchody do krouzkti organizovanych jinymi organizacemi si rodice zajist'uji sami, vychovatelé déti
nedoprovazi.

Odejde-li zék z jakéhokoli diivodu ze skoly diive nebo po skonceni vyucovani, z bezpecnostnich
divoda se jiz tento den zajmového vzdélavani ve skolni druzin€ neticastni.

Pti vyzvedavani déti prikladaji zakonni zastupci Cip systému BELLhop ke ¢tecce umisténé
u vchodu do budovy Skoly ¢i jidelny, ktera jejich ptfichod ohlasi vychovateli. Vyckaji pfichodu
svého ditéte, nevzdaluji se od terminélu a nevstupuji do budovy.

8.1 Nevyzvednuti iastnika ze SD

Zakonny zastupce je povinen vyzvednout si své dité¢ do ukonéeni provozu SD. V piipadé
nevyzvednuti zdka setrva vychovatel na pracovisti, nejdiive podle moznosti informuje telefonicky
zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD a s nimi se snazi dohodnout jiny
zpusob vyzvednuti v€etné prevzeti ditéte dospélou osobou, které je udélen souhlas k vyzvednuti
dodatecné.

Pokud je vySe uvedeny postup prevzeti ditéte ze Skolni druziny z okruhu rodiny jinou dospélou
osobou bezvysledny, vychovatel Skolni druZiny informuje zéstupce obecniho ufadu s Zadosti o
zajisténi neodkladné péce o dité. Na dvete Skoly pak umisti informaci, kde se dit¢ nachazi. Pti
opakovaném pozdnim vyzvedavani ditéte bude o této skute¢nosti informovan Orgéan socidlné-pravni
ochrany déti (OSPOD).

viz Ptiloha ¢.1: Doporuceny postup v piipadé nevyzvednuti zaka (ucastnika) ze Skolni druziny.

9. Mimoradné odchody ze §kolni druziny
Pro mimotddné odchody ucastnikli, které se odliSuji od odchodu na piihlasce k zdjmovému
vzdélavani, pouzivaji zakonni zéstupci systém Bellhop a to takto:

1. pro samostatny odchod ¢astnika

a) po obeédé¢ zadaji do systému ¢as 12:15 hod./13:15 hod.
b) v jinou dobu po ukonceni zdjmové Cinnosti zadaji konkrétni ¢as — napi. 15:00
hod.

2. pro odchod ucastnika s doprovodem po ob&d¢ (tj. pokud si dit€ u jidelny vyzvedne zdkonny
zastupce nebo povéiend osoba s Cipem) se zadavaji do systému vySe uvedené Casy
samostatného odchodu, ale do poznamky v systému Bellhop je nutné napsat
s doprovodem!



Zmeény lze v systému Bellhop zadat na dva tydny doptedu, nejpozdé€ji ovsem do 8:00 hod. toho dne,
kterého se zména tyka.

Pokud se mimotadné stane, ze odchod zapomene zdkonny zastupce do systému Bellhop zadat,
kontaktuje vedouci vychovatelku pies aplikaci Skola online a ta odchod do systému doplni. Zprava
musi obsahovat tyto udaje:
1. datum uvolnéni
piesny Cas uvolnéni
zda dit¢ odchéazi samo nebo v doprovodu
kdo bude dit¢ doprovazet
vétu —,,0d této doby piebiram za své dit€ plnou odpovédnost.*

wh e

10. Vylouceni ze Skolni druZiny
Ugastnik mize byt vylouden ze SD, pokud opakované zavazné porusuje tento Vnitini ¥ad a neni po
upozornéni rodicl sjednana naprava.

Za zavazné porusSeni Vnitiniho fadu se povazuje:

1. svévolné opusteni prostor Skolni druziny (budova skoly, zahrada, jidelna),

2. svévolné opusteéni akce Skolni druziny konané mimo budovu Skoly (vychazky, vylety,
exkurze...),

3. nerespektovani pokynti vychovatele a ohrozovani bezpec¢nosti své i ostatnich,
umyslné fyzické napadani ostatnich a ohrozovani jejich zdravi,

5. UmyslIné psychické napadani ostatni — ponizovani, vulgarni napadani a jiné ohrozovani
psychické pohody ostatnich,

6. nedodrzovani pravidel chovani a zachazeni s majetkem Skoly.

Pokud dojde u Zaka opakované k zadvaznému poruseni Vnitiniho fadu Skolni druZiny, miiZze byt Zak
ze Skolni druziny podmine¢né vyloucen na 2 mésice. Navrh na podminecné vylou€eni podava
vychovatel feditelce Skoly, kterd navrh schvali a sdéli zdkonnym zastupciim Zéka.

Dopusti-li se zak v prubéhu zkuSebni lhity dalsiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
timto vnitfnim fadem, miize feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Pro &innost SD plati ustanoveni BOZ $kolniho fadu. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva odborné
uéebny, ¥idi se Fady téchto uéeben. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZ a ziznam je uveden
v Prehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych odd€leni.

V ptipad¢ urazu nebo trazu spoluzaka zak neprodlené oznami tuto skutecnost svému vychovateli,
ktery provede opatieni k zajiSténi prvni pomoci, informuje zdkonné zastupce zranéného zaka a sd€li,
jaka opatteni ucinil a provede zapis do knihy urazt.

Z4kim je zakazano nosit do SD véci nebezpeéné pro Zivot a zdravi své i ostatnich (rtizné zbrang,
7iva zvifata, omamné prostiedky a navykové latky, drogy, alkohol...) viz SR.



Ptiznaky infek¢niho onemocnéni, které ma jiny plvod, feSi zakonni zastupci potvrzenim
o ne infek¢nosti ptiznakl od praktického détského 1ékare.

Pitny rezim je zaji§tén pitnou vodou v SD, popiipadé si kazdé dité do SD piinese podepsany sirup,
ktery pouziva pouze samo.

Vychovatel/ka 1 t€astnici z4jmového vzdélavani maji povinnost predchazet vSem naznakiim a
zpusobtim Sikany.

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo na ochranu pied psychickym i fyzickym nasilim,
nedbalym zachézenim a pted socialn¢ patologickymi jevy.

12. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
ucastniki

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob, je vyzadovana uhrada od
zakonnych zastupct zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pti zavaznéjsi Skod¢é nebo nemoznosti vytesit
nahradu $kody se zakonnym zastupcem je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni
péce.

Do skoly a Skolni druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Mobilni telefon bude uloZen v aktovce. Piipadnou ztratu predmétu, ke které doslo v souvislosti
s pobytem v SD, okamzité nahlasi vychovateli.

13. Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Zakonni zéastupci maji pravo projedndvat s pfisluSnym vychovatelem, zastupcem teditelky nebo
feditelkou Skoly zaleZitosti tykajici se jejich ditéte kdykoliv v pfipadé potieby. BéZna organiza¢ni
komunikace je doporuéena pies aplikaci Skola online, pouze v naléhavych piipadech lze vyuzit
Skolni telefon.
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14. Chovani ucastniki

Ukastnici se chovaji sluiné a piatelsky, pomahaji mladsim spoluzakéim. Jsou k sob& ohleduplni,
nepouzivaji vulgarni slova a dbaji pokyna vychovatelek.

74k bez védomi vychovatele oddéleni SD neopousti. Kazdé opusténi mistnosti SD nahlasi Zaci

vychovateli.

Na skolni htiste, do télocviény nebo na vychdzku odchazeji zaci v doprovodu vychovatele a musi
se zdrZzovat pouze v prostoru uréeném vychovateli.

Pti pfechéazeni do Skolni jidelny dodrzuji Zaci pravidla silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich
osob. Pii stolovani zachovavaji spoleCenska pravidla a dbaji pokynii vychovatelti, ktefi organizuji
prubéh obéda.



15. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaku.
Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzd¢lavani.

16. Pedagogicka dokumentace SD
Ve SD se vede tato dokumentace:
a) pisemna piihlaska k zdjmovému vzdélavani,
b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c¢) Skolni vzdé€lavaci program pro Skolni druzinu,
d) roc¢ni plan ¢innosti,
e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
f) wvnitini fad Skolni druziny,
g) kniha irazli a zdznamy o urazech tc¢astnikl (spole¢na pro skolu).

17. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: zastupce feditelky
Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym tadem skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvefejnénim.
Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 1. 9. 2025
Soucasné se rusi platnost Radu $kolni druziny ze dne 28. 8. 2024.
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Ve ZbySové€ dne 21. srpna 2025

Mgr. Petra Moravkova
feditelka Skoly



Priloha ¢.1: Doporuceny postup v pripadé nevyzvednuti Zaka ze Skolni druZiny

Material Ministerstva Skolstvi, mladdeze a télovychovy byl zpracovan jeho odborem pro mladez s
vyuzitim podkladti Ministerstva prace a socidlnich véci.

V ptipadé¢, ze nedojde k vyzvednuti ditéte (ucastnika) ze Skolni druziny (dale jen ,,druzina®) do
konce provozni doby, Skolské zatizeni (pedagogicky pracovnik) by mélo postupovat nasledujici
zpusobem:

1. Skolské zafizeni (pedagogicky pracovnik) telefonicky kontaktuje zakonného zastupce nebo
jim povérenou osobu, a to v pripadé potieby i opakované. Pokud se podari zakonného
zastupce nebo jim povérenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky pracovnik ¢as a misto
predani ditéte s tim, ze podle vzdjemné dohody je mozné dit€¢ odevzdat i jiné osobé nez osobg,
ktera byla zdkonnym zéstupcem k vyzvednuti ditéte z druziny povétena v pisemné ptihlasce k
ucasti v druzing, a ptipadné téZ na jiném misté nez v druzing.

O telefonické domluvé se zdkonnym zastupcem nebo jinou povéienou osobou ohledné
vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky pracovnik zdznam.

2. V pripadé, Ze se druziné (pedagogickému pracovnikovi) opakované nepodari telefonicky
kontaktovat zakonného zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze ziakonny zastupce
nebo jim povérena osoba pri telefonickém kontaktu sdéli, Ze zakonny zastupce ani jim
povéiena osoba nemiiZze dité v primérené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje
pedagogicky pracovnik za u€elem zajisténi piimefené péce o dité zastupce obecniho ufadu jako
organ socialné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se Skolské zafizeni (druzina) nachazi.

O kontaktovani zastupce obecniho ufadu pofidi pedagogicky pracovnik zaznam.

Dopliujici informace:

Zakon €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochran¢ déti, ve znéni pozdéjsich piedpisl, stanovi
Skolskym zafizenim, tj. i druZin¢, povinnost oznamit bez zbyte¢ného odkladu obecnimu ufadu obce
s rozsifenou piisobnosti (dale jen ,,OUORP*), jako organu socialné-pravni ochrany déti, skute¢nosti
nasveédcujici tomu, ze se jedna o dit€¢ uvedené v § 6, na které se zaméfuje péce organi socialné-
pravni ochrany déti. Piislu$ny k piijeti oznameni $kolského zaiizeni je OUORP, v jehoZ obvodu je
dit¢ hlaseno k trvalému pobytu. Zarovei je v § 15 odst. 1 zakona ¢. 359/1999 Sb. uloZena povinnost
obecnimu ufadu zajistit neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez péce piimefené jeho veku,
zejména v dusledku umrti nebo jejich hospitalizace. Ptislusny k zajisténi neodkladné péce o dité je
obecni ufad, v jehoZ obvodu se dité nachdzi, pti¢emz podle zdkona d& obecni ufad pfi zajisténi péce
o dit¢ zpravidla pfednost piibuznému ditcte.

V ptipad¢é nevyzvednuti ditéte z druziny, kdy se nepodaii zadkonné zéstupce nebo jiné poverené
osoby kontaktovat nebo s nimi domluvit dal§i postup, je nezbytné kontaktovat na prvnim misté
zastupce nejbliz§iho obecniho ufadu, v jehoz obvodu se nachazi sidlo druziny, s Zadosti o zajisténi
neodkladné péce o dité, o které se nemiize postarat zdkonny zastupce ani jina jim povéiena osoba,
atovsouladus § 15 odst. 1 zakona €. 359/1999 Sb. V zévislosti na okolnostech konkrétniho ptipadu
piijme samotny obecni ufad vhodnd opatfeni k zajisténi neodkladné péce o dité (zejména
prostfednictvim pfibuzného ditéte, osoby blizké nebo jiné zplisobilé osoby), anebo se obecni tirad
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obrati na nejbliz§i OUORP (nejedna-li se o totozny ufad) s zadosti o pfijeti dal§ich opatfeni k
zajisténi péce o dité nebo jeho ochrany (zajisténi pobytové sluzby ditéti nebo zajisténi nahradni péce
o dit¢ na zaklad¢ predbézného opatieni soudu).

Splnéni oznamovaci povinnosti druziny jako §kolského zatizeni viici OUORP podle § 10 odst. 4
zakona ¢. 359/1999 Sb. by mélo nasledovat pouze v ptipadé, Ze druzina vyhodnoti nevyzvednuti
ditéte z druziny jako podezieni na zdvazné nebo opakované poruseni povinnosti rodi¢e nebo jiné
osoby odpovédné za vychovu ditéte (péstoun, porucnik, jind pecujici osoba) pfi zajisStovani péce o
dite, jeho vychovy a ochrany podle § 6 pism. a) bod 2 nebo § 6 pism. b) zakona ¢. 359/1999 Sb.
Oznamovaci povinnost viiéi OUORP, jako piislusnému orgianu socialné-pravni ochrany déti,
nemusi naopak druzina splnit v situaci, kdy zdkonnému zastupci nebo jiné¢ osobé odpovédné za
vychovu ditéte zabrani ve vyzvednuti ditéte z druziny objektivni okolnosti, jako je napf.
hospitalizace rodi¢e, neodkladné pracovni povinnosti, dopravni pirekazky branici ve v€asném
dojezdu do druziny apod. V takovych situacich, neni-li mozné dité ze Skolni druziny nikomu ptedat
ani neni mozné ho propustit z druziny bez doprovodu, posta¢i vyrozumét nejblizsi obecni ufad podle
§ 15 odst. 1 zdkona €. 359/1999 Sb., ktery posoudi moznosti dalSiho postupu. Vzhledem k tomu je
nezbytné, aby druzZina méla k dispozici telefonicky kontakt na povéreného zastupce
nejbliz§iho obecniho twradu, na kterého se bude mozné obraitit v pripadé potieby i v
mimopracovni dobé.
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