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ZÁKLADNÍ ŠKOLA ZBÝŠOV, okres Brno – venkov, příspěvková organizace 

J. A. Komenského 473, ZBÝŠOV 664 11 

Tel: 546 431 224, e-mail: zs-zbysov@tiscali.cz; IČ: 710 07 628 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Č.j.:  ZS/Zb/Mo/389/2025 

Vypracovala: Mgr. Petra Morávková, ředitelka školy 

Schválila: Mgr. Petra Morávková, ředitelka školy 

Seznámení na pedagogické radě dne: 29. 8. 2025 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1. 9. 2025 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1. 9. 2025 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást 

tohoto předpisu. 

 

 

1. Obecná ustanovení 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění, vydávám jako statutární orgán školy 

pro školské zařízení „školní družinu“ tento vnitřní řád školní družiny.  

Tato směrnice určuje pravidla provozu, režim školní družiny a podmínky pro stanovení úplaty za 

zájmové vzdělávání a její snížení či prominutí. 

Zásady směrnice: 

− musí být vydána písemně,  

− nesmí být vydána v rozporu s právními předpisy,  

− nesmí být vydána se zpětnou účinností, 

− vzniká na dobu neurčitou.  

 

2. Poslání školní družiny 

Školní družina (dále jen ŠD) se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., ve znění 

č.111/2022 Sb., s účinností dnem 1. 9. 2023, v platném znění. ŠD je základním článkem zařízení 

výchovy mimo vyučování a tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a 

výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují 

od školního vyučování.  

Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmového vzdělávání, odpočinku a rekreace účastníků (dále 

také děti, žáci), částečně také dohledu nad žáky před nebo po skončení vyučování. ŠD umožňuje 

účastníkům rovněž odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování.  
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3. Práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných 

zástupců 

 

3.1 Účastníci mají právo 

a) na ochranu svého zdraví,  

b) na ochranu před sociálně patologickými jevy a před projevy jakékoliv formy nepřátelství 

nebo násilí, 

c) na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností, 

d) na vzdělání podle školního vzdělávacího programu, na svobodu myšlení, projevu, 

shromažďování, náboženství, 

e) na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, 

f) být seznámeni se všemi předpisy a podrobnostmi o pravidlech vzájemných vztahů se 

zaměstnanci školského zařízení,  

g) být seznámeni s podmínkami zacházení s majetkem školy a školského zařízení. 

 

3.2 Účastníci jsou povinni 

a) řádně docházet do školní družiny, 

b) setrvávat v určených prostorách školní družiny, neopouštět svévolně a bez vědomí 

vychovatele/ky společné prostory a školní hřiště, 

c) docházet do školní družiny zdraví, bez známek infekčního onemocnění, vždy vybavení 

papírovými kapesníky v dostatečném množství,  

d) dodržovat obecná a aktuálně platná hygienická a protiepidemická opatření 

e) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti,  

f) plnit pokyny pedagogických i provozních pracovníků vydané v souladu s právními předpisy 

a školním nebo vnitřním řádem, 

g) hlásit bez zbytečných odkladů každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti 

s činností ŠD, 

h) nenosit do ŠD předměty a látky, které nesouvisí s činností družiny a mohly by ohrozit zdraví 

a bezpečnost jeho nebo jiných osob, 

i) chovat se slušně k dospělým i jiným žákům školy,  

j) udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením, 

k) chránit své zdraví i zdraví spolužáků; má zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví 

škodlivé. 

 

3.3 Zákonní zástupci mají právo 

a) být neprodleně informování o závažné změně zdravotního stavu svého dítěte, 

b) na informace o svém dítěti, 

c) na informace o činnosti ŠD, 

d) spolupracovat s ŠD při plánování a přípravě činností, 

e) zúčastnit se akcí školní družiny konaných venku, 

f) mají právo být informováni o souladu požadavků školy a přístupu školy s GDPR a na 

prokázání naplnění všech principů a požadavků GDPR. 

1. mají právo na přístup 
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2. mají právo na opravu 

3. mají právo na výmaz 

4. mají právo na námitku 

5. mají právo na přenositelnost  

 

3.4 Zákonní zástupci jsou povinni 

a) zajistit, aby jejich dítě chodilo do školní družiny zdravé, bez známek infekčního 

onemocnění, 

b) zajistit potvrzení u chronicky nemocných žáků či alergiků s přetrvávajícími příznaky jako 

rýma a kašel; praktický lékař pro děti a dorost potvrzuje, že se nejedná o infekční 

onemocnění; po odevzdání lékařského potvrzení je dítěti umožněn vstup do budovy školy; 

potvrzení se odevzdává pouze jednou – třídní učitelce (ta informaci předá do školní družiny), 

c) být dostupní a dítě si osobně vyzvednout v případě onemocnění nebo úrazu (lze pověřit i 

jinou osobu starší 18 let),  

d) oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh a vzdělávání svého dítěte nebo jeho 

bezpečnost a změny v těchto údajích, 

e) pro dítě přicházet v dohodnutý stanovený čas, 

f) hradit ve stanoveném termínu úplatu za zájmové vzdělávání, 

g) při vyzvedávání účastníka čekat před budovou školy a nevstupovat do vestibulu, 

h) pravidelně kontrolovat komunikaci a zprávy přes aplikaci Škola online. 

 

4. Přihlašování a odhlašování účastníků zájmového vzdělávání 

O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti, 

a další podobné činnosti spojené s pobytem mimo školu, rozhoduje ředitelka školy na základě 

písemné přihlášky k zájmovému vzdělávání.  

Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti je písemné sdělení 

zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.  

Pro odhlášení účastníka je potřeba vyplnit formulář Odhláška ze školní družiny, který je k dispozici 

na webových stránkách školy. Vyplněný formulář se předává vedoucí vychovatelce.  

 

5. Úplata za zájmové vzdělávání 

Zájmové vzdělávání ve ŠD je za úplatu. Ředitelka školy touto směrnicí stanovila příspěvek 

zákonných zástupců na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve školní družině za ranní  

i odpolední provoz na 250,- Kč/měsíc s účinností od 2. 9. 2024. Tato částka platí i pro každé další 

dítě v případě docházky sourozenců do školní družiny. 

Stanovený poplatek se hradí převodem na účet číslo 310708944/0300 pololetně do 20. dne daného 

pololetí, tj. do 20. září za 1. pololetí a do 20. února za 2. pololetí.  

Úplata se hradí i v případě, je-li žák krátkodobě nemocný nebo nedochází-li do ŠD, a přitom není 

písemně odhlášen z docházky.  

Je-li žák odhlášen ze školní družiny v průběhu školního roku, zaplacený poplatek se nevrací.  
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5.1 Snížení nebo osvobození od úplaty 

Ředitelka školy může na základě písemné žádosti zákonného zástupce snížit nebo od úplaty za 

zájmové vzdělávání úplně osvobodit, jestliže:  

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné 

nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o 

sociálních službách, nebo 

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle 

zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže ředitelce předložením potvrzení 

Obecního úřadu o sociální nouzi a tuto skutečnost prokáže ředitelce školy. 

 

6. Provoz školní družiny 

Ve školní družině je určena ředitelkou školy jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka, která 

zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, kontroluje hrazení úplaty za zájmové vzdělávání, předává 

informace zákonným zástupcům a vyřizuje náměty a stížnosti.  

Dotazy a připomínky k provozu lze také konzultovat přímo s vychovateli jednotlivých oddělení 

nebo vedoucí vychovatelkou. Každého vychovatele lze kontaktovat telefonicky nebo přes aplikaci 

Škola online. 

Činnost družiny je určena pro žáky prvního stupně základní školy. Družina může vykonávat činnost 

pro účastníky i ve dnech, kdy není vyučování. Podmínkou pro zajištění takovéhoto provozu je 

potvrzení zájmu zákonných zástupců v počtu, který je vyšší než 10 % kapacity školní družiny. 

Ředitelka zveřejňuje na vhodném veřejně přístupném místě informaci o přerušení provozu družiny.  

Školní družina zahajuje provoz ranní družinou vždy druhý den nového školního roku a končí provoz 

předposlední školní den v témže školním roce. První a poslední den školního roku jsou vyhrazeny 

pro administrativu, organizaci a provozní porady. 

 

Provozní doba ŠD:  

Ranní provoz: 6:30 – 7:30 hod. 

Odpolední provoz: 11:30 – 16:15 hod. 

Probíhá-li ranní družina pouze na budově na ulici Masarykova, je zajištěn pedagogický doprovod 

na budovu na ulici J.A. Komenského. Místo provozu ranní družiny je uvedeno na webových 

stránkách školy. 

 

Školní družina pracuje ve čtyřech odděleních s kapacitou 120 žáků. Provoz je zajištěn na obou 

budovách školy:   

1. oddělení: vychovatelka Bc. Lenka Ovečková, budova na ul. Masarykova 

2. oddělení: vedoucí vychovatelka Bc. Ivana Pitrušková Gregovská, DiS., budova na ul. Masarykova 

3. oddělení: vychovatel Bc. Josef Grmela, budova na ul. Masarykova 

4. oddělení: vychovatelka Mgr. Alena Pařilová, budova na ul. J. A. Komenského 
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7. Organizace činností školní družiny 

Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou 

odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. Může také umožnit žákům přípravu                                      

na vyučování a od 2. ročníku psaní domácích úkolů.  

K zajištění těchto činností využívá kromě místností určených pro školní družinu také ostatní 

prostory školy – tělocvičnu, zahradu atd.  

ŠD může organizovat zájmové kroužky a další činnosti jako např. výlety, exkurze, sportovní                           

a kulturní akce. Tyto činnosti mohou probíhat za úplatu. 

 

7.1 Druhy činností školní družiny 

1. Odpočinkové činnosti, které mají odstranit únavu (zařazují se zejména po obědě), zahrnují 

např. klidové hry, klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti atd. Jejich organizace                          

a náplň plní psychohygienické poslání. 

2. Rekreační činnosti, které slouží k regeneraci sil. Převažuje v nich aktivní odpočinek, 

psychomotorické a sportovní hry, rušnější spontánní činnosti.  

3. Zájmové činnosti rozvíjející osobnost žáků. Umožňují žákům seberealizaci, další rozvoj 

pohybových dovedností a poznání. Mohou být zařazeny jako řízená kolektivní nebo 

individuální činnost i jako organizovaná spontánní aktivita. Zájmová činnost může být 

organizovaná pro vybrané účastníky z různých oddělení v zájmovém útvaru, který vede 

vychovatel ŠD. Konkrétně výtvarné, pracovní činnosti různého druhu, přírodovědná 

pozorování apod. 

4. Příprava na vyučování zahrnující okruh činností související s plněním školních povinností, 

není to však povinná činnost ŠD. Může mít některou z následujících forem- 

a) vypracování domácích úkolů pouze se souhlasem zákonných zástupců, 

b) zábavné procvičování učiva formou didaktických her, ověřování a upevňování školních 

poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech, 

c) získávání dalších doplňujících poznatků z průběžné činnosti (vycházky, poslechové 

činnosti, práce s knihou a časopisy atd.). 

 

8. Příchod a odchod do/ze školní družiny 

Provoz školní družiny navazuje plynule na konec školního vyučování. Za příchod žáka                             

1. – 3. ročníku do školní družiny odpovídá příslušný vyučující, který v dané třídě vyučuje poslední 

vyučovací hodinu. Žáci 4. – 5. ročníku docházejí do školní družiny samostatně. Za žáka 4. a 5. 

ročníku, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatel nezodpovídá.  

Při příchodu do ranní družiny účastník vždy zvoní na zvonek označený „školní družina“ a vstupuje 

do budovy školy samostatně bez doprovodu. Zákonní zástupci a doprovod vstupují do budovy pouze 

v případě nutnosti rozhovoru s vychovatelem nebo učitelem. 

Účastník může ze školní družiny odcházet: 

1. samostatně v konkrétním čase uvedeném na přihlášce nebo  

2. s doprovodem. 
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Doba odchodu ze školní družiny není libovolná, z důvodu zajištění organizace zájmové činnosti je 

možné ze školní družiny odcházet buď: 

a) po obědě – tj. ve 12:15 hod nebo 13:15 hod od budovy školní jídelny (konkrétní čas se řídí 

dle rozvrhu hodin v daném školním roce) 

nebo potom: 

b) kdykoli po ukončení zájmové činnosti, tj. od 14:15 hod. (14:30 hod. v případě 4. oddělení) 

do konce provozní doby školní družiny. Pokud dítě neodchází samostatně, vyzvedávají si ho 

zákonní zástupci načtením čipu na terminálu nejpozději v 16:10 hod.  

Odchody do kroužků organizovaných jinými organizacemi si rodiče zajišťují sami, vychovatelé děti 

nedoprovází.  

Odejde-li žák z jakéhokoli důvodu ze školy dříve nebo po skončení vyučování, z bezpečnostních 

důvodů se již tento den zájmového vzdělávání ve školní družině neúčastní. 

Při vyzvedávání dětí přikládají zákonní zástupci čip systému BELLhop ke čtečce umístěné  

u vchodu do budovy školy či jídelny, která jejich příchod ohlásí vychovateli. Vyčkají příchodu 

svého dítěte, nevzdalují se od terminálu a nevstupují do budovy.  

 

8.1 Nevyzvednutí účastníka ze ŠD 

Zákonný zástupce je povinen vyzvednout si své dítě do ukončení provozu ŠD. V případě 

nevyzvednutí žáka setrvá vychovatel na pracovišti, nejdříve podle možností informuje telefonicky 

zákonné zástupce žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD a s nimi se snaží dohodnout jiný 

způsob vyzvednutí včetně převzetí dítěte dospělou osobou, které je udělen souhlas k vyzvednutí 

dodatečně.  

Pokud je výše uvedený postup převzetí dítěte ze školní družiny z okruhu rodiny jinou dospělou 

osobou bezvýsledný, vychovatel školní družiny informuje zástupce obecního úřadu s žádostí o 

zajištění neodkladné péče o dítě. Na dveře školy pak umístí informaci, kde se dítě nachází. Při 

opakovaném pozdním vyzvedávání dítěte bude o této skutečnosti informován Orgán sociálně-právní 

ochrany dětí (OSPOD). 

 

viz Příloha č.1: Doporučený postup v případě nevyzvednutí žáka (účastníka) ze školní družiny. 

 

9. Mimořádné odchody ze školní družiny 

Pro mimořádné odchody účastníků, které se odlišují od odchodu na přihlášce k zájmovému 

vzdělávání, používají zákonní zástupci systém Bellhop a to takto:  

1. pro samostatný odchod účastníka 

a) po obědě zadají do systému čas 12:15 hod./13:15 hod.  

b) v jinou dobu po ukončení zájmové činnosti zadají konkrétní čas – např. 15:00 

hod.  

2. pro odchod účastníka s doprovodem po obědě (tj. pokud si dítě u jídelny vyzvedne zákonný 

zástupce nebo pověřená osoba s čipem) se zadávají do systému výše uvedené časy 

samostatného odchodu, ale do poznámky v systému Bellhop je nutné napsat 

s doprovodem!  
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Změny lze v systému Bellhop zadat na dva týdny dopředu, nejpozději ovšem do 8:00 hod. toho dne, 

kterého se změna týká.  

Pokud se mimořádně stane, že odchod zapomene zákonný zástupce do systému Bellhop zadat, 

kontaktuje vedoucí vychovatelku přes aplikaci Škola online a ta odchod do systému doplní. Zpráva 

musí obsahovat tyto údaje:  

1. datum uvolnění 

2. přesný čas uvolnění  

3. zda dítě odchází samo nebo v doprovodu 

4. kdo bude dítě doprovázet  

5. větu – „Od této doby přebírám za své dítě plnou odpovědnost.“ 

 

10. Vyloučení ze školní družiny 

Účastník může být vyloučen ze ŠD, pokud opakovaně závažně porušuje tento Vnitřní řád a není po 

upozornění rodičů sjednána náprava.  

Za závažné porušení Vnitřního řádu se považuje: 

1. svévolné opuštění prostor školní družiny (budova školy, zahrada, jídelna), 

2. svévolné opuštění akce školní družiny konané mimo budovu školy (vycházky, výlety, 

exkurze…),  

3. nerespektování pokynů vychovatele a ohrožování bezpečnosti své i ostatních, 

4. úmyslné fyzické napadání ostatních a ohrožování jejich zdraví,  

5. úmyslné psychické napadání ostatní – ponižování, vulgární napadání a jiné ohrožování 

psychické pohody ostatních, 

6. nedodržování pravidel chování a zacházení s majetkem školy. 

Pokud dojde u žáka opakovaně k závažnému porušení Vnitřního řádu školní družiny, může být žák 

ze školní družiny podmínečně vyloučen na 2 měsíce. Návrh na podmínečné vyloučení podává 

vychovatel ředitelce školy, která návrh schválí a sdělí zákonným zástupcům žáka. 

Dopustí-li se žák v průběhu zkušební lhůty dalšího zaviněného porušení povinností stanovených 

tímto vnitřním řádem, může ředitelka školy rozhodnout o jeho vyloučení. 

 

11. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany 

před rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

Pro činnost ŠD platí ustanovení BOZ školního řádu. Pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné 

učebny, řídí se řády těchto učeben. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZ a záznam je uveden 

v Přehledu výchovně vzdělávací práce jednotlivých oddělení. 

V případě úrazu nebo úrazu spolužáka žák neprodleně oznámí tuto skutečnost svému vychovateli, 

který provede opatření k zajištění první pomoci, informuje zákonné zástupce zraněného žáka a sdělí, 

jaká opatření učinil a provede zápis do knihy úrazů.      

Žákům je zakázáno nosit do ŠD věci nebezpečné pro život a zdraví své i ostatních (různé zbraně, 

živá zvířata, omamné prostředky a návykové látky, drogy, alkohol…) viz ŠŘ. 
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Příznaky infekčního onemocnění, které má jiný původ, řeší zákonní zástupci potvrzením  

o ne infekčnosti příznaků od praktického dětského lékaře.  

Pitný režim je zajištěn pitnou vodou v ŠD, popřípadě si každé dítě do ŠD přinese podepsaný sirup, 

který používá pouze samo.  

Vychovatel/ka i účastníci zájmového vzdělávání mají povinnost předcházet všem náznakům a 

způsobům šikany.  

Účastník zájmového vzdělávání má právo na ochranu před psychickým i fyzickým násilím, 

nedbalým zacházením a před sociálně patologickými jevy.  

    

12. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany 

účastníků 

U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob, je vyžadována úhrada od 

zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit 

náhradu škody se zákonným zástupcem je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální 

péče. 

Do školy a školní družiny žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. 

Mobilní telefon bude uložen v aktovce. Případnou ztrátu předmětu, ke které došlo v souvislosti 

s pobytem v ŠD, okamžitě nahlásí vychovateli. 

 

13. Pravidla styku se zákonnými zástupci 

Zákonní zástupci mají právo projednávat s příslušným vychovatelem, zástupcem ředitelky nebo 

ředitelkou školy záležitosti týkající se jejich dítěte kdykoliv v případě potřeby. Běžná organizační 

komunikace je doporučená přes aplikaci Škola online, pouze v naléhavých případech lze využít 

školní telefon.  

Závažnější potíže se řeší na předem domluvené pracovní schůzce. 

 

14. Chování účastníků 

Účastníci se chovají slušně a přátelsky, pomáhají mladším spolužákům. Jsou k sobě ohleduplní, 

nepoužívají vulgární slova a dbají pokynů vychovatelek. 

Žák bez vědomí vychovatele oddělení ŠD neopouští. Každé opuštění místnosti ŠD nahlásí žáci 

vychovateli.  

Na školní hřiště, do tělocvičny nebo na vycházku odcházejí žáci v doprovodu vychovatele a musí 

se zdržovat pouze v prostoru určeném vychovateli. 

Při přecházení do školní jídelny dodržují žáci pravidla silničního provozu a pokyny doprovázejících 

osob. Při stolování zachovávají společenská pravidla a dbají pokynů vychovatelů, kteří organizují 

průběh oběda. 
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15. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků. 

Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky  

o základním vzdělávání.  

 

16. Pedagogická dokumentace ŠD 

Ve ŠD se vede tato dokumentace:  

a) písemná přihláška k zájmovému vzdělávání, 

b) přehledy výchovně vzdělávací práce, včetně docházky dětí, 

c) školní vzdělávací program pro školní družinu, 

d) roční plán činností, 

e) roční hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu školy, 

f) vnitřní řád školní družiny, 

g) kniha úrazů a záznamy o úrazech účastníků (společná pro školu). 

 

17. Závěrečná ustanovení 

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 

zaměstnanec: zástupce ředitelky  

2. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Spisovým řádem školy.  

3. Směrnice nabývá platnosti dnem podpisu ředitelkou školy a zveřejněním. 

4. Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2025 

5. Současně se ruší platnost Řádu školní družiny ze dne 28. 8. 2024. 

  

 

 

Ve Zbýšově dne 21. srpna 2025 

 

 

 

Mgr. Petra Morávková 

ředitelka školy 
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Příloha č.1: Doporučený postup v případě nevyzvednutí žáka ze školní družiny 

Materiál Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy byl zpracován jeho odborem pro mládež s 

využitím podkladů Ministerstva práce a sociálních věcí.  

V případě, že nedojde k vyzvednutí dítěte (účastníka) ze školní družiny (dále jen „družina“) do 

konce provozní doby, školské zařízení (pedagogický pracovník) by mělo postupovat následující 

způsobem: 

1. Školské zařízení (pedagogický pracovník) telefonicky kontaktuje zákonného zástupce nebo 

jím pověřenou osobu, a to v případě potřeby i opakovaně. Pokud se podaří zákonného 

zástupce nebo jím pověřenou osobu kontaktovat, domluví pedagogický pracovník čas a místo 

předání dítěte s tím, že podle vzájemné dohody je možné dítě odevzdat i jiné osobě než osobě, 

která byla zákonným zástupcem k vyzvednutí dítěte z družiny pověřena v písemné přihlášce k 

účasti v družině, a případně též na jiném místě než v družině.  

O telefonické domluvě se zákonným zástupcem nebo jinou pověřenou osobou ohledně 

vyzvednutí dítěte sepíše pedagogický pracovník záznam. 

2. V případě, že se družině (pedagogickému pracovníkovi) opakovaně nepodaří telefonicky 

kontaktovat zákonného zástupce ani jím pověřenou osobu, anebo že zákonný zástupce 

nebo jím pověřená osoba při telefonickém kontaktu sdělí, že zákonný zástupce ani jím 

pověřená osoba nemůže dítě v přiměřené době z družiny vyzvednout, kontaktuje 

pedagogický pracovník za účelem zajištění přiměřené péče o dítě zástupce obecního úřadu jako 

orgán sociálně-právní ochrany dětí, v jehož obvodu se školské zařízení (družina) nachází.  

O kontaktování zástupce obecního úřadu pořídí pedagogický pracovník záznam. 

 

Doplňující informace: 

Zákon č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů, stanoví 

školským zařízením, tj. i družině, povinnost oznámit bez zbytečného odkladu obecnímu úřadu obce 

s rozšířenou působností (dále jen „OÚORP“), jako orgánu sociálně-právní ochrany dětí, skutečnosti 

nasvědčující tomu, že se jedná o dítě uvedené v § 6, na které se zaměřuje péče orgánů sociálně-

právní ochrany dětí. Příslušný k přijetí oznámení školského zařízení je OÚORP, v jehož obvodu je 

dítě hlášeno k trvalému pobytu. Zároveň je v § 15 odst. 1 zákona č. 359/1999 Sb. uložena povinnost 

obecnímu úřadu zajistit neodkladnou péči dítěti, které se ocitlo bez péče přiměřené jeho věku, 

zejména v důsledku úmrtí nebo jejich hospitalizace. Příslušný k zajištění neodkladné péče o dítě je 

obecní úřad, v jehož obvodu se dítě nachází, přičemž podle zákona dá obecní úřad při zajištění péče 

o dítě zpravidla přednost příbuznému dítěte. 

V případě nevyzvednutí dítěte z družiny, kdy se nepodaří zákonné zástupce nebo jiné pověřené 

osoby kontaktovat nebo s nimi domluvit další postup, je nezbytné kontaktovat na prvním místě 

zástupce nejbližšího obecního úřadu, v jehož obvodu se nachází sídlo družiny, s žádostí o zajištění 

neodkladné péče o dítě, o které se nemůže postarat zákonný zástupce ani jiná jím pověřená osoba, 

a to v souladu s § 15 odst. 1 zákona č. 359/1999 Sb. V závislosti na okolnostech konkrétního případu 

přijme samotný obecní úřad vhodná opatření k zajištění neodkladné péče o dítě (zejména 

prostřednictvím příbuzného dítěte, osoby blízké nebo jiné způsobilé osoby), anebo se obecní úřad 
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obrátí na nejbližší OÚORP (nejedná-li se o totožný úřad) s žádostí o přijetí dalších opatření k 

zajištění péče o dítě nebo jeho ochrany (zajištění pobytové služby dítěti nebo zajištění náhradní péče 

o dítě na základě předběžného opatření soudu). 

Splnění oznamovací povinnosti družiny jako školského zařízení vůči OÚORP podle § 10 odst. 4 

zákona č. 359/1999 Sb. by mělo následovat pouze v případě, že družina vyhodnotí nevyzvednutí 

dítěte z družiny jako podezření na závažné nebo opakované porušení povinnosti rodiče nebo jiné 

osoby odpovědné za výchovu dítěte (pěstoun, poručník, jiná pečující osoba) při zajišťování péče o 

dítě, jeho výchovy a ochrany podle § 6 písm. a) bod 2 nebo § 6 písm. b) zákona č. 359/1999 Sb. 

Oznamovací povinnost vůči OÚORP, jako příslušnému orgánu sociálně-právní ochrany dětí, 

nemusí naopak družina splnit v situaci, kdy zákonnému zástupci nebo jiné osobě odpovědné za 

výchovu dítěte zabrání ve vyzvednutí dítěte z družiny objektivní okolnosti, jako je např. 

hospitalizace rodiče, neodkladné pracovní povinnosti, dopravní překážky bránící ve včasném 

dojezdu do družiny apod. V takových situacích, není-li možné dítě ze školní družiny nikomu předat 

ani není možné ho propustit z družiny bez doprovodu, postačí vyrozumět nejbližší obecní úřad podle 

§ 15 odst. 1 zákona č. 359/1999 Sb., který posoudí možnosti dalšího postupu. Vzhledem k tomu je 

nezbytné, aby družina měla k dispozici telefonický kontakt na pověřeného zástupce 

nejbližšího obecního úřadu, na kterého se bude možné obrátit v případě potřeby i v 

mimopracovní době. 


